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1 Inledning
1.1 Syfte och omfattning

Det har dokumentet innehaller anvisningar for:

- varnings- och upplysningstexter
- skyddsinformation

- sprakbehandling

- skrivregler

- andringsmarkeringar

- grafisk utformning

- illustrationer

Anvisningarna ar gemensamma for TO och bokpublikationer.
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2 Varnings- och upplysningstexter
2.1 Allméant

| materielpublikationer, sarskilt i direktiva publikationer, ar det viktigt att [Asaren informeras om
risker.Varningstexter i form av:

- VARNING
- OBSERVERA upplysningstexter
- ANMARKNING informationstexter

anvands darfor for att informera om atgarder for att undvika person-, materiel- och miljéskador.

Texterna ska skrivas pa ett entydigt satt och ha en enhetlig utformning. Det &r viktigt att bade lasare
och skribent har samma tolkning av orden.

Riskfyllda arbeten kan forekomma i samband med till exempel:

¢ hogspanning

e stor stromstyrka

e hogt tryck

e hélso- och milj6farliga produkter

e hdg temperatur

e ammunition.
Planera och disponera varnings- och upplysningstexter sa att det blir latt att Iasa och forsta.
Rekommendationen &r att varnings- och upplysningstexter skrivs i anslutning till den text som
beskriver ett arbetsmoment déar det finns sékerhetsrisker. Varnings- och upplysningstexter kan aven

samlas i borjan av ett kapitel/datamodul. Dessa varnings- och upplysningstexter galler d& for hela
kapitlet/datamodulen.

2.2 Varning

En varning ska fasta lasarens uppmarksamhet pa de risker som kan finnas vid hantering av material,
processer, metoder, procedurer samt pa granser eller restriktioner som maste foljas. Det ar for att
undvika allvarliga person- och materielskador vid arbete.

VARNING ska placeras omedelbart fore det arbetsmoment som innebar risk for personskada.
Nar VARNING och OBSERVERA kombineras ska alltid varningen komma forst.

En varning far inte placeras sist pa en sida och far inte delas pa flera sidor.

Varningstext ska vara utformad enligt foljande:

- Varning skrivs med versaler i fet stil i Arial eller motsvarande i 10 punkter dverst i den réda
ramen till vanster.Varningstexten skrivs med ett indrag pd 2 mm med Times eller
motsvarande stil i 11 punkter.

- Varningstexten ska ramas in och ramens ska ha fet stil och samma spaltbredd som I6ptexten
och paverkas inte av eventuella textindrag.

-  Efter ordet varning ska konsekvensen av risken beskrivas kort.

- Efter konsekvensen beskrivs atgarden.

VARNING
Risk for person- och materielskada
Stodbenen ska vara nedféllda vid lastning och lossning av rullcontainrar och 6vrig utrustning.

Bild 1:1 Exempel pa utformning av varningstext i bokpublikation

Nar flera varningar ar placerade i foljd ska texten i den forsta varningen vara skild fran den text som
kommer i varningen efter och behandla nagonting helt annat &n vad som sags i den forsta varningen.
Flera varningar i foljd far inte numreras 1, 2, osv eftersom det latt kan tolkas som en gradering.



ah
FMV Gemensamma anvisningar for TO och
bokpublikationer

6 (53)

Vid arbeten med spill av halso- och miljéfarliga produkter, sa ska ett uppskattat varde anges pa hur
mycket som normalt draneras eller lacker nar man utfor arbetet. Om dréneringen eller l&ackningen
omfattar mer an en liter ska varningstext féras in pa dokumentets forsta sida.

Nar VARNING beror hantering av och spill med flygdrivmedel ska nagon av féljande tva typer av
varning anvandas. Den vanligaste typen ar det forsta alternativet. Om varningen som ska inféras i
materielpublikation ar riktad till varnpliktiga (t ex Speciell klargéringsinstruktion, SKI) anvands det
andra alternativet.

VARNING

BRANSLESPILL

Se forebyggande skyddsforeskrifter i OSM kap 3

HANTERING AV BRANDFARLIG VATSKA OCH DRIVMEDEL
samt i sdkerhetsdatablad.

VARNING
Undvik att fa drivmedel pa huden.

Misstanks drivmedelsspill ska branslet samlas upp pa lampligt sétt och uppsamlingskarlen tommas

sa snart som mojligt.
Oppen drénering av mer an 5 liter far inte ske inomhus.
Undvik inandning av drivmedelsangor.

Flygplansutrymmen med kvarvarande angor ska luftas innan arbeten satts igang. Om hélsofarliga
drivmedelsangor fortfarande finns kvar i berérda utrymmen ska andningskydd anvandas.

Se OSM Kapitel 3 géllande detaljerade forebyggande skyddsinstruktioner vid hantering av
brandfarlig vatska och drivmedel samt i sdkerhetsdatablad.

Bild 1:2 Exempel pa utformning av varningstext i bokpublikation som beror flygdrivmedel

Nar varningen berdr arbete dar man kommer i beréring med eller arbetar med syrgas (oxygen) eller
syrgassystem (oxygensystem) ska féljande varning anvandas:

VARNING
EXPLOSIONSRISK

Fett eller olja, med undtantag av smorjmedel 117, far inte komma i beréring med gangor eller
anslutning et cetera i oxygensystemet.

Se AF FLYG 130-000103.

Bild 1:3 Exempel pa utformning av varningstext i bokpublikation som beror syrgas (oxygen)

Forradsbeteckning p& hanvisningsdokumentation bor skrivas in nar det finns, men dd maste ocksa
lasaren ha tillgang till denna hanvisningsdokumentation.

2.3 Observera

Ett OBSERVERA ska uppmarksamma metoder, processer eller procedurer som maste utforas exakt
for att undvika skador pa materiel eller yttre miljo.
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OBSERVERA ska placeras omedelbart fore det arbetsmoment som innebar risk for materiel- eller
yttre miljoskada.

OBSERVERA som géller for ett helt dokument eller hela publikationer presenteras i bérjan av
dokumentet eller pa en forsattssida.

Ett OBSERVERA far inte placeras sist pa en sida och far inte delas pa flera sidor.

Flera OBSERVERA kan vara placerade efter varandra i foljd. De far inte numreras 1, 2 osv, eftersom
det latt kan tolkas som en gradering.

Upplysningstexten OBSERVERA ska vara utformad enligt féljande:

- OBSERVERA skrivs med versaler i fet stil i Arial eller motsvarande i 10 punkter éverst i den
orangea rutan. OBSERVERA-texten skrivs med ett indrag pa 2,5 mm med Times eller
motsvarande stil i 10 punkter.

- Rutan ska ha samma bredd som Ioptexten.

OBSERVERA

Se till att tryckluftsslangar och kopplingar ar fria fran fukt och skador innan de ansluts till
verktyget.

Bild 1:4 Utformning av upplysningstext i bokpublikation

2.4 Anmarkning

Anmarkning, ANMARKNING, anvands for att utveckla texten, dra lasarens uppmarksamhet till
speciell tillaggsinformation eller speciella arbetsmoment. Anméarkning som géller for ett helt dokument
skrivs som "Anmarkning till Iasaren”. ANMARKNING ska placeras fore eller efter den text den
relaterar till, beroende pa sammanhanget.

ANMARKNING skrivs med versaler i fet stil i Arial eller motsvarande i 10 punkter éverst i den grona
rutan. ANMARKNING-texten skrivs med ett indrag p& 5 mm med Times eller motsvarande stil i 11
punkter.

Rutan ska ha samma bredd som I6ptexten.

Flera ANMARKNING kan vara placerade efter varandra i foljd. De fér dock inte numreras 1, 2, 3 osv,
eftersom det latt kan tolkas som en gradering. ANMARKNING ska vara utformad enligt féljande
exempel:

ANMARKNING

I denna instruktionsbok anvéands bendmning slapkérra for MXXX-XXXXXX
MILJOSKYUTRSLK.

2.5 Skrivordning

Om Varning(ar), Observera och Anmarkning(ar) finns pa forsattssidor, ska de i férsta hand skrivas
pa separata blad. Om det inte & majligt ska de alltid placeras i féljande ordning:

1. VARNING

2. OBSERVERA

3. ANMARKNING

2.6 Ovriga upplysningstexter och referenser

Annan upplysningstext &an OBSERVERA och ANMARKNING, som till exempel att visst textavsnitt
endast galler viss version av enhet, vissa individnummer eller att viss modifiering ar inford etc, ska
placeras forst i berért avsnitt och inom parentes.
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Inramning kan i undantagsfall vara motiverad for upplysningstext som till exempel for att
uppmarksamma textavsnitt pa bildsida.

Hanvisningar anvands bland annat for att belagga pastaenden i text som lasaren sjélv kan kontrollera
och hamta ytterligare information om. Det &r ocksa ett smidigt satt att slippa skriva samma sak flera
ganger i ett dokument.

Hanvisningar kan vara interna, inom text eller dokument, eller externa, utanfér text eller dokument.
Interna hanvisningar gors till benamning, rubrik, numrerad lista, tabell och bild. Tabeller och bilder
anges enbart med nummer. Hanvisning far inte goras till sida i dokumentet. Externa hanvisningar ska
undvikas. Om det anda ar lampligt ska hanvisningen goras till dokumentets beteckning, publikation
eller grupp av publikationer.

Nar hanvisningar anvands ar det viktigt att:

e man gor det latt for [asaren att hitta ratt uppgift
e de gors till text eller avsnitt som i sin tur inte innehaller hanvisning till annat avsnitt
e de finns tillgangliga for anvandaren

e de inte gors om texten omfattar mer an en halv A4-sida i det refererade dokumentet. Mindre
textavsnitt arbetas in direkt i dokumentet. | slutet pa ett inarbetat textavsnitt (fran annat
dokument) boér kallan anges, t ex AF FLYG 130-000004.

e de blir korrekta om de ska féljas upp pé sarskild blankett (signeringslista, méatprotokoll etc.)

2.7 Arbetsoperationer som kraver speciell utbildning och
medicinsk kontroll

Nar vissa arbetsoperationer erfordrar personal med specialiserad utbildning ska det anges i
dokumentet, det kan till exempel gélla oférstérande provning, OFP, som kraver certifiering eller
sarskild behorighet enligt Forsvarsstandard, FSD”.

Vid arbete med vissa typer av halsofarliga, kemiska amnen och produkter dar krav stélls pa sarskild
utbildning eller medicinsk kontroll, ska det anges i dokumentet. For information om sarskilda krav, se
avsnitt "Skyddsinformationens utformning for specifika @&mnen, produkter och avfall" och dokument
"Vagledning for texter gallande miljérisker" i Regelverk FMV Materielpublikationer.

De avsnitt som ska utforas av saddan personal markeras med lodréatt streckprickad linje vid sidan av
aktuell text.

| en Teknisk order specificeras kravet pa forsta sidan efter rubriken "Sarskilda uppgifter”. Har anges
ocksa benamning och beteckning pa den kurs som kravs. Foljande text kan utgéra exempel:

"Lodratt streckprickad linje markerar de avsnitt som ska utforas av personal som har genomgatt kurs
nr xxxx. Se avsnitt 12.”

Alternativt anges att arbetet ska utforas av personal frén industri eller av personal med specifik
yrkeskompetens, till exempel platslagare eller svetsare.

| en bokpublikation kan ovanstaende text anges pa annan lamplig plats, till exempel under rubriken

"Allmant”.
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3 Skyddsinformation for personer och yttre miljo

3.1 Allméant
Na&r det vid arbete finns risk for personskador, materielskador eller miljoskador, ska lampliga
skyddsatgarder tydligt anges i instruktionen.
Lamplig atgard ska skrivas i anslutning till berdrt avsnitt och placeras s att operatoren tidigt ser vilka
skyddsatgarder som ska vidtas.
Exempel pa riskfyllda arbeten ar arbete med/vid:

¢ hogspanning

e  stor stromstyrka

e hogt tryck

e hélso- och milj6farliga produkter

e ammunition

o hog temperatur (t ex svetsning, 16dning)

o explosiver.

Vid hantering som medfér allvarliga halso- eller yttre miljorisker ska varnings- och upplysningstexter
anvandas. For mer information hanvisas till avsnitt Varnings- och upplysningstexter.

3.2 Skyddssymbol

Skyddssymbol, se bild nedan, ska sattas ut vid arbetstext om det finns nagon annan fara utdver den
som finns i sjalva arbetsoperationen. Speciellt galler det hér nar information tas fram for soldater och
sjoman, till exempel Speciell klargdringsinstruktion, SKI eller Allman handhavandeinstruktion, AHI. Se
aven "Riskzoner, luftintag och utlopp” i SKI JA37 kapitel 0 och "Allmanna skyddsinstruktioner,
Allmant” i Ordnings- och skyddsinstruktioner for flygmaterieltjansten, OSM, M7748-753031.

Exempel:

E.FORES*&
r/
»

&R
©

Bild 1:6 Skyddssymbol
3.3 Skyddsinformationens innehall

Om publikationen beskriver hantering av farliga &mnen och kemiska produkter eller hantering som
medfor att farliga kemiska &mnen kan bildas (damm, rok, gaser etc) ska behovet av
skyddsinformation for personer och yttre miljo bedémas och dokumenteras.

Skyddsinformationen kan behéva innehalla:

e Hanvisning till sdkerhetsdatablad.
For registrerade produkter finns de i PRIO samt FMVs databas "Sakerhetsdatablad”.
Tillgang till FMVs databas fas via MS520/E08. For produkter som ska nyanskaffas fas de
direkt fran leverantoren.



http://logistikportalen.fmv.se/tjansterprodukter/sdb
http://logistikportalen.fmv.se/kontakter
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e Hanvisning till sarskild instruktion eller AF ALLM.
Om de finns for det farliga &mnet ska hénvisning goéras. Hela beteckningen anges i
héanvisningen, till exempel AF ALLM 910-000002B.

o Vilken personlig skyddsutrustning som kravs for arbetet.
For omfattning av personlig skyddsutrustning, se OSM, BVKF, Sakl G, Arbetsmiljéverkets
forfattningssamling (AFS) och/eller aktuellt sdkerhetsdatablad.

e Hur avfall fran kemiska produkter ska hanteras, rester och spill.
Regler for detta finns i Avfallsférordningen SFS 2001:1063. Information finns aven i
sakerhetsdatablad.

e Hur avfall fran elektriska eller elektroniska produkter ska hanteras.
Se Avfallsférordningen SFS 2001:1063.

e Reglerna i Arbetsmiljoverkets foreskrifter AFS 2000:3, Hygieniska gransvarden och atgarder
mot luftféroreningar, och AFS 2000:4 Kemiska arbetsmiljorisker.
Om publikationen innehaller hantering av farliga amnen och kemiska produkter, undantaget
om till exempel sma mangder smorjfett, smorjolja, lasvatska med flera anvands.

o Tillstand eller dispens for att hantera de farliga amnen/kemiska produkter som ingar i
publikationen.

3.4 Skyddsinformationens utformning for specifika
amnen/produkter eller specifika typer av avfall

Sarskilda krav finns om publikationen innehaller hantering av:

¢ hérdplastprodukter

e upphettning av polyuretanprodukt (lack, lim, gjutmassa, fyllmassa etc av polyuretantyp)

e kompositdamm

e hantering som kan innebara bly-, kadmium-, asbest-, berylliumoxid, eller kvartsexponering
o elavfall.

Nedan foljer forslag till text om publikationen innehéaller hantering av ovanstaende produkter.
Observera att foreskrifternas giltighet och skapandet av nya foreskrifter behéver kontrolleras.

Hardplastprodukter Hantering av hardplastprodukt stéller bland annat krav pa sarskild
utbildning och medicinsk kontroll innan arbetet pabdrjas. Gallande
risker och regler for hardplastarbete, se AF ALLM 900-000006 och
Arbetsmiljoverkets foreskrifter AFS 1996:4.

Upphettning av | samband med svetsning i polyuretanprodukter (altermativt 16dning i

polyuretanprodukt polyuretanprodukter etcetera) kan isocyanater bildas. Arbetet stéller
krav pa utbildning om hélsorisker samt aterkommande medicinsk
kontroll. Arbetsplatsen ska ha mycket god ventilation (helst
punktutsug). Andningskydd kan behdvas (beakta géllande hygieniska
gransvarden for isocyanater). Betraffande risker med och regler for
"heta arbeten” och isocyanatexponering, se AF ALLM 900-000006 samt
Arbetsmiljoverkets foreskrifter, AFS 1996:4.

Dammbildande Vid hantering som medfor risk for inandning av glasfiber, kolfibrer eller
hantering av andra fibrer fran kompositmaterial ska Arbetsmiljoverkets foreskrifter
kompositmaterial AFS 1990:9 Syntetiska, oorganiska fibrer tillampas.

Bly Hantering av produkter som innehaller blyféreningar kan innebéra risk

for blyexponering. Vid tillrackligt omfattande s k "blyarbete” stélls krav
pa medicinsk kontroll. Se Arbetsmiljoverkets foreskrifter AFS 1992:17.

Kadmium Hantering av produkter eller material som innehaller kadmium kan
medfora risk for kadmiumexponering. Krav pa medicinsk kontroll vid
tillrackligt omfattande "kadmiumarbete”. Se Arbetsmiljéverkets
foreskrifter AFS 2000:7.
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Asbest

Berylliumoxid

Kvarts

Elavfall

Hantering av asbest kan medféra risk for asbest-exponering. Vid
tillrackligt omfattande hantering stalls krav pa information, utbildning

och medicinsk kontroll. Se Arbetsmiljéverkets foreskrifter AFS 1996:13.

(Vissa andringar finns i AFS 2000:26.)

Hantering av detaljer som innehaller berylliumoxid kan medfora risk for
berylliumoxid-exponering. AF ALLM 910-000002B ska tillampas.
Hantering av kvarts kan medfora risk for kvarts-exponering. Krav pa
medicinsk kontroll vid tillréckligt omfattande hantering och exponering.
Se Arbetsmiljoverkets féreskrifter AFS 1992:16.

Elavfall ska sorteras i en egen fraktion och séndas till en certifierad
forbehandlare. Se Avfallsforordningen SFS 2001:1063.
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4 Moment och momentdragning

Momentnyckel och atdragningsmoment, som finns i exempelvis ritningar och speciella anvisningar,
ska tas upp i respektive arbetsanvisning dar man anger vilket atdragningsmoment som
momentnyckeln ska stallas in pa. Beskrivning och uppgifter om momentnycklar inom Férsvarsmakten
finns i UF UHMAT 310-000101.

Det finns speciella momenttabeller for vissa flygplan och flygmotorer. Dessutom finns det allmanna
momenttabeller for rorforskruvningar och sparskruvar, sa kallade luckskruvar.

Om sarskilt momentnyckelgrepp (férlangning) foreskrivs ska det installda vardet vara utrdknat med
hénsyn till den forlangda momentarmen. Momentnyckelgreppet ska monteras till momentnyckeln i
nyckelns “férlangningsriktning”, se bilderna 1:7-1:9 nedan.

Om tveksamhet kan uppsta hur momentnyckelgreppet ska monteras, ska ratt montering anges i text
eller med bild.

Momentnyckelns installda varde ska foljas av texten "Installt varde ger ett grundvarde av -- Nm (---
kpcm)”.
¢ Med en momentnyckels instéllda varde menas det pA momentnyckeln avlasbara
momentvardet.

e Med ett moments grundvarde menas det varde som anges i ritningsunderlag,
tillverkningsunderlag, TO etcetera.

Hur man anger momentdragning visas i féljande tva exempel. Innehaller arbetet flera
momentdragningar kan det vara lampligare att momenten anges i en tabell.

Tabell 1:1 Yttre och intre lagring, mittre lagring

Ex 1 Yttre och inre lagring:

Stall in momentnyckeln pa 70-90 Nm (700-900 kpcm) och dra Momentnyckel MT M3512-009021
respektive mutter. Las med saxpinnar. Hylsgrepp 30 mm Saxpinne 1,8 mm

Mittre lagring:

Stéll in momentnyckel pa 22—-28 Nm (220-280 kpcm) och dra Momentnyckel MT M3512-016011
muttern. Instéllt vérde ger ett grundvarde av 25-35 Nm (250-350 |Momentnyckelgrepp M6137-814910
kpcm). Las med saxpinne. Saxpinne 1,8 mm

Ex 2 Stall in momentnyckeln p& 12 Nm (125 kpcm) och dra Momentnyckel MT M3512-016011
forskruvningsmuttrarna. Installt varde ger ett grundvarde av 15 Momentnyckelgrepp M6137-818110
Nm (150 kpcm). L&s med lastrad. Lastrad MS 47 0,8 mm

| en del speciella momenttabeller rekommenderas ett visst atdragningsmoment trots att man inte kan
anvanda momentnyckel. Detta moment kallas anvisningsmoment och anges i text enligt foljande:

e Dra skruvarna utan momentnyckel. Anvisningsmoment 4—6 Nm (40-60 kpcm).

Ly L

Bild 1:7 Krokt forlangningsnyckel
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Bild 1:8 Fotnyckel som férlangning

Bild 1:9 Ingen forlangning
41 Omrakning av grundvarde

Da forlangningsnycklar behéver anvandas tillsammans med momentnyckel, ska grundvéardet raknas
om till instéllt varde enligt féljande:

M1 = [(LxM)/(L1+L)dar

M = |det moment (grundvéarde) med vilket skruven eller muttern ska dras.
M1 |= |det moment (installt varde) som ska stéllas in pa momentnyckeln.

L = |momentnyckelns effektiva langd, beraknat fran mitten av handtaget.
L1 |= [férlangningsnyckelns langd.

Strackan L1 + L ar det vinkelrata avstandet mellan kraftens verkningslinje, vilken gar genom mitten av
momentnyckelns handtag och momentpunkten, som ligger i centrum av nyckelgreppet pa
forlangningsnyckeln.
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5 Ofo6rstdérande provning

For alla instruktioner som hanvisar till oférstérande provning, OFP ska remiss/yttrande skaffas med
CSM Materialteknik, Linkoping. Ansvarig skribent ska genomfora samradet innan instruktionen sands

for faststallande.
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6 Grafisk utformning
6.1 Allméant

Med grafisk formgivning avses den fas i planeringen av en grafisk produkt, t ex en
trycksak, d& man bestdmmer dess typografiska form, dvs hur rubriker, textytor och
illustrationer ska placeras for att helheten ska bli lattlast och funktionellt men samtidigt
estetiskt tilltalande.

Om utseendet ar enhetligt underlattar det for lasaren som ska kunna kanna igen
exempelvis varningar som varningar och aldrig behéva tvivla p& vad som avses, pa
grund av att den grafiska utformningen inte féljer den fastlagda standarden. Med
fastlagd standard avses savél typsnitt som bildstorlekar, placering pa sidan,
rubriknivaer, textstycken, indrag etc.

I féljande avsnitt behandlas de regler och anvisningar som ar gemensamma for alla
typer av FMVs materielpublikationer. Avsikten ar dels att ge publikationerna en enhetlig
form och utseende, dels att underlatta arbetet foér alla berérda vid framtagning och
produktion av materielpublikationer.

I de fall sarskilda regler och anvisningar galler for Tekniska Order eller Bokpublikation
aterfinns dokumenten Anvisningar fér Tekniska order respektive Utformning av
materielpublikationer.

6.2 Typografi

Med typografi menas dels en kommunikationsprocess som anvander tryckning som
medium dels sjdlva den grafiska presentationen av text och bild i en trycksak. Numera
innefattas typografi i begreppet grafisk formgivning vilket innebér allt fran val av
pappersformat, marginaler som ger en satsyta samt placeringen av illustrationer etc.
Vidare innefattas typografins uttrycksmedel framst val av typsnitt (teckenstorlek eller
grad), radldngd (satsbredd) och radavstand (k&gel), rubrikstege, ornament samt farg
och material for produkten. Valet av dessa ger den grafiska produkten en layout.

Ett ideal for god typografi anses vara att den sd smidigt och s8 omarkligt som méjligt
ska formedla text och bild och tydliggéra den for lasaren. Gangse riktlinjer for
typografisk gestaltning &r baserade pa historiska konventioner, ofta anda fran
medeltidens handskrifter, t ex marginaljusterad text och tillriktade bokstavsmellanrum,
och insikt i hur den méanskliga lasprocessen gar till. En rad i Idpande text bér exempelvis
inte vara langre an cirka 60 tecken och inte kortare an 40 tecken.

6.3 Mallar

De typografiska reglerna fér FMVs materielpublikationer &r hart standardiserade och
galler for alla typer av dokument. Typografistandarden ger sdledes inte sarskilt stort
utrymme fér individuella I6sningar pa layout eller val av fonter etc.

For vissa typer av dokument tillhandahaller FMV:VO Logistik (FMV:Log TI/FBe) mallar
som underlattar for skribenterna att félja de uppsatta reglerna och anvisningarna. En
dokumentmall innehdller fardiga installningar for sidhuvud och sidfot och ytterligare ett
antal komponenter som hamtas vid behov.

Det &r viktigt att mallarna foljs och att komponenterna utnyttjas pa ratt satt for att
layouten ska bli korrekt samt att de datoriserade dokumentsystemen ska fungera i
framtiden.

6.4 Text pa mandverorgan och 6vrig text pa materielen

N&r bendmningar pa manéverorgan eller évrig text pa materielen ndmns i TO och
bokpublikationer ska de skrivas p& samma sétt som de &r skrivna pa utrustningen, dvs
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om de ar markta med versaler (stora bokstaver) skrivs de med versaler. Det ar lampligt
att skriva med s k kapitaler med 2 p mindre stil an brédtexten.

S& hér ser texten ut om den &r skriven med versaler och samma teckengrad som
brédtexten: LJUSSTYRKA.

S& har ser samma text ut om den &r skriven med 2 p mindre stil: LIJUSSTYRKA Det
grafiska helhetsintrycket blir battre.

6.5 Referenser

Rubriker bér numreras ner till rubrikniva 5 for att underlatta referenser i och mellan olika
bokpublikationer och TOn. Vid referens till ett visst avsnitt inom en materielpublikation
kan hanvisningen skrivas som: “se flik 3, avsnitt 2.2. Konstruktion och funktion”. Vid
referens till ett visst moment i ett avsnitt skrivs referens som: “se flik 4, avsnitt 2.4.1.
Rengéring, moment 3”.

Vid referens till ett avsnitt i en annan materielpublikation ska referensen skrivas som:
"se MF HKP10 33-A105, avsnitt 2.4.1. Reparation, moment 3” eller: "se
INSTRUKTIONSBOK 1 15,5CM BANDKANON 1C, INLEDNING, avsnitt 4.2.1. Koppling till
dragfordon, moment 3”. Aven férrddsbeteckning bor anges vid referens till annan
dokumentation.
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7 Layout
7.1 Allmant

Med layout menas dels en skiss som visar placering av rubriker, texter, bilder,
illustrationer etc, dels sjadlva verksamheten (arbeta med layout) och resultatet.

7.2 Pappersformat och -kvalitet

Formatbeteckningar anger form och storlek pa papper, bécker och andra trycksaker.
Formatbeteckningar finns dven for parmar, kapslar och dylikt. Internationellt anvands en
ISO-standard som foéreskriver standardformaten A, B och C.

A-serien anvands for blanketter, dokument, brevpapper etc. B-serien och C-serien
anvands for parmar och kuvert.

For larobdcker och tidskrifter finns i Sverige ett SIS-standardformat, som dock av
estetiska skal sallan anvands fér andra typer av bdcker.

Fo6r FMVs materielpublikationer anvands A-seriens papper som har héjdformat, dvs
héjden &r stérre &n bredden. Normalt format &r A4, dvs 210 x 297 mm. Undantagsvis far
komplettering géras med format A3L (A3-format som &r liggande) som da bigas (viks)
till format A4. Detta kan till exempel galla scheman. A3-format placeras med fordel sist i
dokumentet. Vissa publikationer produceras med format A5. Exempel pa detta &r de
operatdrsinstruktioner fér underhallsarbeten som anvénds i tranga utrymmen till
exempel i flygplankabin. Scheman, ritningar etc som ofta lases tillsammans med texten i
instruktionen bér tas fram pa A3L och férses med blanksida till vanster s8 att schemat
(motsv) kan vikas ut utanfér dvriga instruktioner.

Vilka pappersformat som ska anvéndas for de olika publikationstyperna framgar av
reglerna for respektive publikation i dokumenten Anvisningar for Tekniska order
respektive Utformning av materielpublikationer.

Vilken papperskvalitet som ska anvandas for de olika publikationstyperna bestdams av
FMV:Log TI/FBe.

7.3 Marginaler

Ett dokument i en publikation férses alltid med topp-, botten- och yttermarginaler.
Formaten pa dessa marginaler &r ndgot olika for olika materielpublikationer och framgar
av detaljreglerna fér de olika publikationstyperna i dokumenten Anvisningar for Tekniska
order respektive Utformning av materielpublikationer.

7.4 Sidhuvud, sidfot och satsyta

Dokumentets sidhuvud innehaller uppgifter for identifiering av ett dokument, dvs vilken
publikation det tillhér, dokumentets egen bendmning och beteckning samt utgava eller
datum och sidnummer.

Dokumentets sidfot innehdller i férekommande fall eventuella kompletterande uppgifter
om dokumentet eller uppgift om giltighet.

Sidhuvud och sidfot kan avskiljas fran évrig text med ett heldraget streck mellan
dokumentets yttermarginaler.

Alla FMVs materielpublikationer som produceras med I6sblad ska alltid férses med
sidhuvud och i vissa fall med sidfot.

Detaljerade regler for sidhuvud och sidfot fér FMVs olika materielpublikationstyper
framgar av detaljreglerna i dokumenten Anvisningar fér Tekniska order respektive
Utformning av materielpublikationer.
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Med satsyta menas den yta som finns mellan dokumentets marginaler eller mellan
sidhuvud, sidfot och yttermarginaler. Satsytan &r sdledes den rektanguléra delen av
dokumentet som ska anvandas for texter, tabeller, illustrationer etc.

75 Tecken
7.5.1 Typografiska matt

Med typografiska matt menas standardiserade mattenheter inom grafisk textbehandling
gallande typografiskt material, teckenstorlekar, radavstand etc.

7.5.2 Text

Text i materielpublikationer bestar av rubriker och brédtext. Brodtext bendmns den
vanligaste typen av l6pande text.

7.5.3 Teckensnitt och -storlek

De teckensnitt som far anvéndas &r Times (eller liknande, t ex Times New Roman) och
Helvetica (eller liknande, t ex Arial).

Teckensnittet Helvetica ingar i teckenfamiljen linjérer. De &r lampliga framfér allt i
rubriker, men kan anvédndas dven som brodtext, framst om texten ar forhallandevis kort.
Kannetecknande for linjarer ar att de saknar schatteringar samt ar uppbyggda av
staplar, cirklar och halvcirklar.

Teckensnittet Times tillhér teckenfamiljen realer. Times kan med stor férdel blandas med
Helvetica. Det &r da lampligt att rubriker skrivs med teckensnittet Helvetica och
brédtexten med Times.

Varianter pa teckensnitt far géras exempelvis d& texter behdver forstarkas och i rubriker
pa olika nivaer. Tilldtna varianter &r fet och kursiv stil.

Observera dock att det finns faststallda regler dven for detta. Fet stil ska alltid anvandas
i exempelvis VARNING och OBSERVERA. Kursiv stil anvands for bild- och tabellrubriker
samt for citat ur lag- och férfattningstexter (Forsvarsmaktens egna) eller fet kursiv stil
(annan forfattningstext, t ex myndighetsféreskrift) och i évrigt enligt detaljregler fér de
olika typerna av publikationer.

Detaljerade regler for vilka teckensnitt och -storlekar som ska anvandas for rubrik- och
brodtext i olika typer av FMVs materielpublikationer framgar av reglerna i dokumenten
Anvisningar for Tekniska order respektive Utformning av materielpublikationer.

7.6 Spaltbredd, kanttext och kantrubrik

En del av layouten i ett dokument utgérs av spaltbredden. Vanligtvis indelas satsytans
breddformat i fyra delar. Darmed mojliggors ett antal varianter for spaltbredd, t ex
fullspalt, 3/4-spalt eller 2-spalt.

Enligt vetenskapliga undersoékningar ar den korrekta utformningen av
underhallsdokument det som innehaller cirka 60 tecken per rad. Just denna
medvetenhet nyttjas ofta i tekniska sammanhang. Det underlattar lasningen och bidrar
till en sakrare lasning. Vidare bér texten inte innehalla element som orsakar avbrott i
l[asningen, t ex referenser och férkortningar.

Just detta faktum medfér att 3/4-spaltbredd utgér en bra 18sning. Layouten kan da géras
asymmetrisk med rubrikerna skrivna i jdmn vansterkant och texten i enspalt férskjuten
3t hoger eller med rubriker och text i jamn vénsterkant. I bada fallen skapas mdjlighet
till sd kallad kanttext som kan nyttjas till att ange tilldggsinformation till I&saren, t ex
verktyg, referenser, materiel.
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FMVs materielpublikationer har en hart styrd layout vad avser spaltbredd, dar skribenten
styrs av mallar for de olika dokumenttyperna. Vilka spaltbredder som galler for olika
typer av materielpublikationer framgar av dokumenten Anvisningar fér Tekniska order

respektive Utformning av materielpublikationer.
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8 lllustrationer
8.1 Allmant

Val av illustrationstyp &r beroende av vilken information som ska framga av
illustrationen. Generellt galler att olika typer av streckteckningar ar att féoredra framfor
halvtonsbilder frdn produktionsteknisk synpunkt.

Det &r viktigt att kanna till att illustrationernas placering ofta paverkas av
ombrytningssystemet. Detta innebar att illustration och tillhérande text inte alltid
kommer att hamna p& samma uppslag som skribenten planerat.

Om materielpublikationen ar tankt att tryckas ska fargbilder undvikas om de inte tillfér
materielpublikationen ett extra stort vérde i férhallande till kostnaden.

Illustrationerna ska placeras sa att de finns pa samma sida eller uppslag som den
forklarande texten sa Idngt detta &r méjligt.

8.2 lllustrationen som informationsbéarare

Huvudmalet med all information &r att den pd ett riktigt satt ska nd fram till mottagaren.
Illustrationen ar harvid ett bra hjalpmedel. Den har blivit den stora informationsbararen i
en tid nar informationsutbudet bara dkar. Férdelen med en illustration &r att den féormar
overfora ett meddelande eller en idé mycket snabbare och mer direkt &n ord. En lamplig
kombination av text och illustration bidrar dessutom verksamt till inlarning och
hdgkomst. Nedan ges ndgra exempel pd situationer dar illustrationer &r ett verksamt
hjalpmedel:

e Texten &r svar att forsta. Illustrationerna underlattar for bade forfattaren och
lasaren, darfor att de satter fantasin i rorelse.

e Texten ar abstrakt och kan gdéras konkret med illustrationer. Det finns tillféllen
nar text férvirrar, men illustration forklarar.

e Texten ar viktig. Illustrationerna vacker och aktiverar ldsaren.
e Texten ar omfattande. Lasaren vinner tid om illustrationer anvands.

8.3 Regler och rad

Generellt gallande regler och rad fér framstallning av illustrationer finns i dokumentet
Illustrationsanvisningar.

Publikationen omfattar de flesta illustrationstyper och kompletteras i féljande avsnitt av
ytterligare ett antal.

8.3.1 Bildnumrering och bildrubrik

Varje bild bér ha ett nummer fér hanvisning i text och en kort rubrik, t ex "Bild 5.
Féljeenhet”. Ordet Bild ersatts med Bilaga fér bilder som placeras skilda fran texten.
Daremot boér det inte ersattas med ordet Figur. Punkt satts efter bildnumret, men inte
efter rubriken, utom om rubriken bestdr av mer &n en mening (undantagsfall). Bilderna
numreras i en enda foljd i beskrivning utan flikblad.

I beskrivning med flikblad numreras bilderna i individuella serier for varje flik. Flikens
nummer bér inte ingd i bildnumret (alltsd inte exempelvis “Bild 3:211”). Bildnummer och
bildrubrik satts under bilden. For tabeller galler motsvarande regel, t ex "Tabell 8.
Frekvensinstdllning”, men denna text satts ovanfor tabellen. Regler fér benamning av
scheman ges i avsnittet Scheman.
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8.3.2 Bildstorlek

I slututférandet bor en bild inte vara stérre an att den ryms inom satsytan. Bilden vinner
pa att i originalutférande ha en sadan storlek att den kan férminskas nagot i
reproférlagan. Bilder pd utviksblad bér undvikas i texten. Om det i undantagsfall hander
att bilden inte gar att forminska till satsytan, kan den placeras som bilaga.

8.3.3 Utformning av utviksblad

En och samma illustration kan behéva ses samtidigt med text 6ver flera sidor. For att
slippa duplicera kopior av samma illustration kan den visas pa en utvikningssida placerad
efter hela textavsnittet. Vissa scheman ar lampliga att monteras pa ett utvikningsblad.
Det gar da att folja schemat under ett langre textavsnitt som man bladdrar fram.
Schemat ska ligga utanfér publikationen s3 att man kan blédddra och &nd& studera
schemat.

Bild 1:10 Exempel p8 utformning av utviksblad
8.3.4 Storleksforhallanden

Materielbilder bér i regel visa enheterna i samma skala, sdvida skillnaden i storlek inte &r
uppenbar. Bilden av ett stativ behdver sdledes inte ha samma skala som bilderna av de
enskilda enheterna.

8.3.5 Lasriktning

Om bilden visar ett arbetssétt ska lasriktningen i férsta hand vara fran vénster till hoger
och i andra hand uppifrdn och ner. Om man ddremot beskriver exempelvis ett fartyg och
pa en vinjettbild visar fartygsforen till vanster, bér dven dvriga bilder i beskrivningen
ritas sa att foren ténks ligga till vanster.

8.3.6 Symboler

Symboler p& bilder ska i forekommande fall verensstdamma med svensk eller
internationell standard.

8.3.7 Positionssattning

Hanvisningar p5 bilder kan géras med text eller positionssiffror. Om det finns upp till
cirka tio positioner anvands text, annars siffror. Numreringen ska bdérja upptill till vanster
och I6pa medurs.

Positioner som tillférs illustrationen ska i forsta hand skrivas in direkt i illustrationen. Om
antalet positioner ar stort, normalt minst tio positioner, far de markas ut med siffror.
Numreringen ska da bérja i 6vre védnstra hornet och 16pa medurs. Under illustrationen
ska det finnas en positionsnyckel som i klartext férklarar positionerna. Observera att
positionsnyckeln tillhér totalbilden och ska placeras mellan illustration och
illustrationsunderskrift (bildrubrik).
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8.3.8 Linjegrovlek

Olika linjegrovlek bér valjas fér konturlinjer och andra linjer i bilderna. Linjegrovlekarna
bor véljas sa att alla bilder i beskrivningen far en enhetlig stil, dvs samma typ av linjer
ska ha ungefar samma grovlek efter forminskning. En bild som ska férminskas mycket
maste alltsa ha grévre linjer &n en som ska forminskas lite eller inget. Linjerna ska ha
maximal svérta och far absolut inte vara sa tunna att de inte tal avsedd férminskning.

8.3.9 Fotografering

Vilka bilder som ska tas och vad som ska synas pa bilderna bér planeras fore
fotograferingen. Arrangera bilderna noga, den tiden tjanar man igen senare. En slarvigt
fotograferad bild innebar manga gdnger att man far lagga ner mycket arbete pa retusch.

Tank darfor pa foljande: skador pd ytbehandlingen, skruvar eller andra detaljer som
saknas, slarvigt uppstalld materiel, reflexer fran ljuskallor, ovidkommande detaljer, t ex
klisterlappar eller papper. Foérsok att utnyttja en fotograf som har erfarenhet av och
utrustning for produktfotografering. Informera fotografen om tryckférfarandet och
bildstorleken, for att fa kopior med ratt hardhet och ratt format.

8.3.10 Bildkvalitet

Manusférfattare har ansvaret for bildval och bildproduktion. Valet av bilder maste
forfattaren gora sjalvstandigt och parallellt med textproduktionen. D& det géller
bildproduktion behéver man i regel hjalp, framst av tecknare och fotograf.

Det ar emellertid viktigt att forfattaren styr bildframtagningen. Endast p& sa satt kan
man fa fram ett manus dar text och bild blir en informationsenhet.

Det &r av storsta vikt att bilderna &r val genomténkta och far reproduktionsdugligt
utférande redan i manusstadiet, eftersom de ska anvéndas i reproférlagan.

Eftersom bilderna framstalls i slutkvalitet ar det viktigt att manusférfattaren har ett
begrepp om beskrivningens slututférande fér att kunna valja Iamplig originalstorlek och
liknande.
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9 lllustrationstyper
9.1 Allméant

Ett satt att gruppera illustrationer ar att utga fran den grad av abstraktion som
illustrationerna uppvisar. Den mest konkreta illustrationen av till exempel en utrustning
ger ett fargfoto. En symbolillustration, t ex ett kretsschema, ar mera abstrakt, och ett
flodesdiagram som visar utrustningens verkningssatt har en annu hogre
abstraktionsgrad. Beroende pa vilken information som ska ges maste man fjarma sig
mer eller mindre frdn den konkreta illustrationen. Det kan vara lampligt att gora féljande
indelning.

o Verklighetsbeskrivande illustrationer, t ex foton, perspektivbilder, rontgenbilder,
spridbilder, planbilder.

e Scheman eller symbolillustrationer, t ex blockscheman, funktionsscheman,
kretsscheman, logikscheman, ledningsscheman.

e Diagram, t ex kurvdiagram, sekvensdiagram.

Vid val av illustrationstyp bér man tédnka igenom vilken information som ska ges och hur
man vill att illustrationen ska hjalpa till i informationsdverféringen.

Nedanstdende exempel &r tagna ur redan utgivna beskrivningar. Vagledande for urvalet
har varit en stravan att visa ett antal olika varianter av illustrationer, som forekommer i
forhallandevis stor omfattning, dvs som &r representativa inom verksamheten. Urvalet
innehaller sdledes inte illustrationer som har speciella informationslésningar eller
l6sningar pa udda informationsproblem. Varje illustration kommenteras kortfattat
betréffande anvéndningsomrade, nar illustrationstypen &r lamplig, speciella synpunkter
pa utférandet m m.

9.2 Verklighetsbeskrivande illustrationer

Verklighetsbeskrivande illustrationer anvdnds framst nar en utrustnings utseende,
uppbyggnad och handhavande beskrivs. De kan @ven anvandas nar mekaniskt
verkningsséatt beskrivs. Tabell 1:2 visar anvandningsomraden fér ndgra vanliga
verklighetsbeskrivande illustrationer.

Tabell 1:2 De verklighetsbeskrivande illustrationernas priméra anvédndning

Anvidndning Bildtyper
Foto Tecknade Planbild
perspektivbilder
Perspektivbild Rontgenbild Skarningsbild Spridbild
Forsta X X X
uppbyggnad
Kénna igen X X X
Ta isér och satta X X
samman
Forsta mekanisk X X X X
funktion
Se placering X X X X X X

9.2.1 Fotografiska illustrationer

N&r man vill 3terge ett féremal naturtroget anvénds ofta ett foto. Ogat uppfattar i fotot
ytor och lasaren bildar sig darfér snabbt en uppfattning om utseendet. I teckningar
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daremot maste dgat folja linjer och darigenom bygga upp en helhetsbild. Detta kan vara
besvirligt om det finns manga detaljer i illustrationen. Féremal med sma kontraster kan
dock vara svara att dterge pa ett foto liksom till exempel paneltexter.

Normalt bér foton tas mot en lugn bakgrund sa att de inte behéver frildggas. Vid
fotografering bor man ocksa tdnka pa att arrangera materielen omsorgsfullt. Man bér
tala om fér fotografen vilka detaljer som ska synas samt se till att behovet av retusch
reduceras.

En nackdel med foton &r att de kan vara svarare att aterge an streckteckningar vid
enklare reproduktionsmetoder.

Bild 1:11 Foto

Bilden ovan ar ett foto som redan vid fotograferingstillfallet har férberetts for frildggning,
dvs borttagning av bakgrunden. Férberedelserna for friliggning har bland annat bestatt i
att man placerat en vit pappskiva till hoger bakom enheten for att enhetens detaljer latt
ska kunna urskiljas fran bakgrundsdetaljer.

9.2.2 Perspektivbilder

En vanlig perspektivbild har i stort sett samma anvandningsomrdden som ett foto men
anvands nar man vill avbilda utan hansyn till farger, ytbehandling, ovasentliga detaljer
osv. Om apparatdelen &r svar att ta loss for fotografering eller om den har sma
kontraster, kan den ocksa vara lamplig att teckna. Férdelen med en perspektivbild ar att
man kan framhdva vasentligheter och undertrycka eller uteldmna det som ar ovasentligt
och som bara skulle verka stérande. Vid materielédndringar &r den ocksa lattare att
uppdatera an fotot.

P& exemplet nedan kan man speciellt lagga mérke till féljande.

e Linjernas grovlek ar olika beroende p& om det rér sig om en kontur eller en linje
inne i bilden. Darigenom far bilden djup.

e Skuggning har undvikits bland annat darfér att en alltfér skuggad bild kan ge ett
rorigt intryck.
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Bild 1:12 Perspektivbild

9.2.3 RoOntgenbilder

En réntgenbild kan anvdndas nar man vill visa en sammanhallen bild av bade helhet och
detaljer, dven skymda sddana. Réntgenbilden &r utrymmesbesparande eftersom den kan
ersatta en hel serie foton eller vanliga perspektivbilder. Dessutom kan man med denna
illustrationstyp framhdava vasentliga detaljer och undertrycka ovasentligheter.

P& exemplet nedan kan man se skymda detaljer inuti underbeslaget, som har tecknats
med tunna linjer. Bildens huvudsakliga uppgift ar att visa vapnets huvuddelar och hur de
ar placerade i férhallande till varandra.

Lada
Slutstycke \
\  Mandver- |
| handtag i
\ g

Korn Framfdringsfiader Hane
|

Slagljader

Sikthuvud

Axelstod med
kindskydd

-
Handskydd

Gascylinder

Lasbult

Bild 1:13 Réntgenbild
9.2.4 Skéarningsbilder

En skarningsbild kan anvandas nar man vill visa detaljer, till exempel inne i en enhet,
och samtidigt vill ge ett begrepp om helheten. Det &r ofta méjligt att dven forsta
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mekaniskt verkningssatt med hjalp av denna bildtyp. Skarningsbilden &r i de flesta fall
omoijlig att dstadkomma med fotografering.

Vridmomentgivare

Gyrolagring

e

Vinkelgivare

Gemensamma axeln =
inre kardanram

Dampningsvitska

Gyrohus =
yttre kardanram

Bild 1:14 Uppskuren sk&rningsbild

Bilden ovan visar en uppskuren bild som anvands for att beskriva uppbyggnad och
verkningssatt. Ldgg marke till att bilden ocksa har skurits av. Darigenom blir den inte
alltfor 1dng och behdver da inte forminskas sa mycket att den blir otydlig.

Helhetsintrycket kan férsdmras genom avskarningen. I s fall bér en bild tillkomma som

visar hela enheten, exempelvis ett foto.

Bild 1:15 Skuren bild
Bilden ovan visar en skuren bild. I denna bild har inte bara héljet skurits upp som i

foregdende bild (uppskuren bild), utan ett snitt har gjorts &ven genom enhetens inre

detaljer. Bilden anvénds for att beskriva bade uppbyggnad och verkningssatt.

9.2.5 Spridbilder

Spridbilder ar vanliga i beskrivningar 6ver mekaniska enheter. De kan anvandas nar man

vill visa hur en enhet eller detalj tas isar och satts samman. Det ar vanligt att samma
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spridbild anvéands i bade reservdelskatalog och beskrivning. D3 bér man ta fram en
reproduktionsduglig kopia av bilden for beskrivningen innan den positionssatts for
katalogen, eftersom skillnaden mellan beskrivningsbilden och katalogbilden vanligen

ligger i positionssattningen.

el

Bild 1:16 Spridbild
9.2.6 Planbilder

En planbild kan anvdndas nar man vill visa t ex en panel med texter eller

komponentplaceringen pa ett kretskort. P& denna typ av illustration &r det l4tt att betona
enbart det vasentliga.

Bilden nedan visar ett exempel p& hur ovasentliga detaljer undertrycks, t ex de tva

skyltarna under instrumenten.

@

Ne Ha wa
o) ] L]
[] 2 ]
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Bild 1:17 Planbild

9.3 Scheman (Symbolbilder)
9.3.1 Allméant

Olika typer av scheman ar symbolbilder. Kannetecknande for symbolbilderna ar att
utrustningens delar inte avbildas. Man anvander istallet olika typer av symboler.
Illustrationstypen anvands framst nar man vill beskriva en utrustnings verkningssatt.
Beroende pd informationsdjupet kan scheman vara mer eller mindre detaljerande. Tabell
1:3 visar vilka anvandningsomraden ldsaren har av ndgra vanliga scheman.

Tabell 1:3 Primdr anvdndning av scheman

Anvandning Illustrationstype
r

Block- Funktions Krets- schema Foérbindnings Fluid- (Logik-)

schem -schema - schema schem Flodes-
a a schema/pla
n
Forsta X X X X
systemuppbyggna
d och
verkningssatt
Forstd enhets X X
verkningssatt
Se samband X X X X
Felsoka X X X X X X

I beskrivningar bygger framstéliningen ofta pa scheman av olika slag. Val utformade
scheman som &r anpassade till malgruppens informationsbehov ar en férutsattning for
att utbildning och underhdll av materielen ska kunna bedrivas pa ett rationellt satt.
Genomarbetade scheman underlattar ocksd sjdlva beskrivningsarbetet vasentligt.

Schema anvéands inom mgnga olika teknikomrdden. Har ska vi framst behandla
elschema, men &dven fluidschema berérs. Fluidschema &r en gemensam bendmning pa
hydraulschema och pneumatikschema. De regler och rdd som ges &r i stor utstréckning
av allman karaktar och kan darfor tilllampas pa de flesta schemaliknande bilder.

9.3.2 Elschema

Elschema i beskrivningar ska visa verkningssatt och férbindningar fér utrustningar,
anldggningar och system. Scheman ska vara sa utférda att de &r lampliga att anvénda
vid bade utbildning och underhdllsarbete pa materielen.

Scheman i en beskrivning ska utformas sa att de bildar en hierarki med lampligt antal
nivaer. Hur manga nivder som behdvs bestdms bland annat av materielens komplexitet
och omfang samt av malgruppen och dess informationsbehov.

Detaljeringsgraden pa de olika nivderna ska véljas s& att malgruppen far lagom stora
informationsportioner, frdn det éversiktliga till det mer detaljerade. Detaljeringsgraden
ska ocksa anpassas till den underhallslésning som galler fér materielen, dvs till de
underhdllsdtgarder som ska eller kan utféras pa den underhallsnivd dar malgruppen
arbetar. Detta innebdr att detaljeringsgraden kan vara olika i olika delar av en
utrustning. Underhallslésningen kan ju till exempel innebéra att
stromforsdrjningskretsarna ska repareras pd komponentnivd, medan fel i évriga delar av
utrustningen ska atgérdas genom byte av kretskort (utbytesenheter).
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I det féljande presenteras de typer av elscheman som ar vanligast i beskrivningar.
Féljande schematyper behandlas:

Blockschema

Funktionsschema

Kretsschema

Forbindningsschema.

Nagra valdefinierade grénser mellan olika typer av scheman finns inte, men de
beskrivningar som finns i Svensk Standard Abonnemangsklass 610, Amnesgrupp FA 011

kan tillampas. Dar ges ocks@ bendamningar pa andra typer av scheman, som kan
forekomma i beskrivningar.

9.3.2.1 Blockschema

Blockschema visar sambandet mellan delarna i en enhet, en utrustning, en anlaggning
eller ett system. Endast delar och signalvdgar som &r av vital betydelse for forstaelsen
tas med. Referenser till materielen och till mer detaljerade scheman ska finnas i form av
materielbenamningar, komponentbeteckningar m fl.

Blockschema ritas oftast med blocksymboler som innehdller text, men &ven andra
symboler och enkla avbildningar kan anvandas.

AMNTENN
Fran multiplex- Till musltiples-
utrusining  — € > utrusining
SANDARE MOTTAGARE
—_— >
THMNSTE- o
HAMAL- -
ENHET
STROMFOR-
SORJMINGS-
EWHET

Bild 1:18 Blockschema

9.3.2.2 Funktionsschema

Funktionsschema omfattar en funktionskedja (signalkedja), funktionslank, eller dylikt i
en utrustning, en anldggning eller ett system. Schemat utformas sa att det klart framgar
hur de ingdende delarna samverkar fér att astadkomma funktionen. Endast sddana delar
och signalvagar som har betydelse for férstaelsen av den aktuella funktionen tas med.
Man gor saledes avkall pa det detaljerade for att i stillet vinna éverskadlighet.

Funktionsschema ritas i huvudsak med symboler for grupper av komponenter. Enskilda
komponenter anges endast om de &r oundgangliga fér férstaelsen av schemat.
Matpunkter, trim- och installningsmadjligheter, byglingar och liknande anges om de ska
eller kan anvéndas pa den underhalisnivd som schemat &r avsett for.
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l ANTENN
SANDARE 3a0-| MOTTAGARE
. ADE LORAL-
Frin muliplen- BASBAND- EFFEKT- Miz| | (=) |oscriaror
uitruslring FORST  MODWATOR — FORST  ANTEMNFILTER T . T—
Eaaband M o
B30 hHz > D- >/ 2 [> NEFORST JEVORCATSR o Basbar
] D] be D5
N {6 talka
bl BLANDARE
E PILOT-
GEMERATOR vy
14V '
TJANSTEKANAL- 1 [sTRowmrorsors
ENHET HINGSENHET
2B
Tjanetesanal
0,34 kHz
¥
220V, 50 Hz

Bild 1:19 Funktionsschema

Referenser till materiel och till mer detaljerade scheman ska finnas, sdsom
materielbenamningar, komponentbeteckningar och signalbenamningar.

Fér komplicerade system kan det vara motiverat med funktionsscheman pa tva nivaer.
Det minst detaljerade schemat kallas da funktionsblockschema och skiljer sig fran
funktionsschema genom att det i huvudsak ar ritat med blocksymboler.
Funktionsblockschema &r saledes ett mellanting mellan blockschema och
funktionsschema.

9.3.2.3 Kretsschema

Kretsschema omfattar en avgransad enhet och utformas sa att studiet av kretsarnas
verkningssatt underlattas. Kretsarna visas pa komponentniva. Eventuella underenheter,
mekaniska funktionsdetaljer och anslutningar med signalbendmningar anges. Samtliga
matpunkter, installnings-, och trimmadjligheter, byglingar osv redovisas.
Komponenternas beteckning, varde m m anges.
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Bild 1:20 Kretsschema

9.3.2.4 FOrbindningsschema

Férbindningsschema eller férbindningstabell visar hur enheter, kretskort m fl ar
forbundna med varandra. Schemat visar alla férbindningar och anslutningspunkter inom
en anlaggning, utrustning eller utrustningsdel. Det utformas sa att det &r latt att lasa
tillsammans med kretsschema. Av schemat ska framga anslutningspunkternas markning
och placering, ev ledningsmarkning, kabelnummer osv. Dessutom ska komponenter som
inte redovisas pa kretsschema framga, t ex komponenter pa stommen.
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Bild 1:21 Férbindningsschema
9.3.3 Fluidschema

Fluidschema i beskrivningar askadliggor verkningssatt for hydrauliska och pneumatiska
utrustningar och system. Schemat ska vara sa utfort att det ar [ampligt att anvénda vid
b&de utbildning och underhallsarbete pd materielen.

P& samma sétt som elschema kan fluidschema framstallas i en hierarki med flera nivaer.
Den minst detaljerade nivan kan till exempel vara ett blockschema som bestar av enkla
blocksymboler med text och férbindningar. Nasta niva kan vara ett funktionsbeskrivande
schema framstallt med fluidschemasymboler. Detaljeringsgraden ska anpassas till det
underhall som malgruppen utfér pa materielen.

9.3.4 Flédesschema (Flodesplan)

Ett flodesschema eller en flddesplan kan anvandas nar man vill beskriva till exempel en
programsekvens eller start och avstdngning av en utrustning. I det senare fallet
kompletteras en flédesplan ofta med bilder av utrustningen, for att man Iatt ska kunna
lokalisera de olika manéverdonen. Férdelen med ett flodesschema/en flédesplan ar
tydligheten och att textmassan kan héllas nere. Det &r dock viktigt att informationen
provas noggrant och att malgruppen &r val fértrogen med flddesschematekniken.

Om det &r svart att fa plats med text i rutorna, kan texten skrivas i en spalt vid sidan om
symbolerna. Detta &r att foredra framfér I8ngt drivna férkortningar inne i rutorna.
Svensk Standard SS-ISO 5807 behandlar flédesplaner.
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Bild 1:22 Flédesschema

9.4 Regler och rad for schema
9.4.1 Format

I tryck ska schemats format i héjdled vara det samma som beskrivningens, dvs i regel
A4- eller A5-hdjd. Schemats langd kan valjas mer fritt, allt efter vad
informationsméngden kraver. Dock bér alltfér Ianga scheman undvikas eftersom de
medfér problem vid bade framstalining och hantering. Mycket I8nga scheman bér darfor
delas upp pa flera blad. Stréva efter att géra snittet sa, att lasningen av schemat stérs
s3 lite som mojligt. Gor entydiga hanvisningar.

Schemat vinner pa om originalet gérs stérre &n slutformatet. Schemat férminskas sedan
till 6nskat format i samband med tryckningen. Anvander man flera olika
féorminskningsgrader i samma beskrivning, maste man ta hansyn till detta vid val av
symbolstorlek, texthéjd, linjegroviek m fl.

9.4.2 Upplaggning

Disponera schemat sa att huvuddelen av satsytan anvénds till vasentligheter. Férsék att
ge schemat en ndgot sa nar fyrkantig form. Undvik till exempel att 18ta enstaka texter
eller symboler spreta l18ngt utanfér den huvudsakliga bildytan. Utforma gérna texter som
block och goér garna grupper av symboler som hor ihop.
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9.4.3 Lasriktning

Den huvudsakliga ldsriktningen i ett elschema ska i férsta hand vara fran vanster till
héger, respektive uppifran och ner. Detta innebér bland annat att ingangar ska ritas till
vénster och utgangar till héger dven om de finns i samma anslutningsdon.

For fluidschema &r kravet pd en bestdmd lasriktning inte lika starkt.
9.4.4 Utforande

Alla scheman i en beskrivning bor vara utférda i samma stil, annars ger beskrivningen
ett slarvigt intryck. I vissa fall kan dock utlandskt underlag, tillverkningsunderlag och
liknande anvéndas utan bearbetning. Man bor da se till att &tminstone scheman av
samma typ, t ex alla funktionsscheman, ar utférda i samma stil.

Det som paverkar stilen &r, forutom sjélva upplaggningen, bl a:

e symbolerna
e linjerna
o texten.
Symbolerna bér éverensstdmma med svensk eller internationell standard. Innehaller

standarden flera symbolvarianter bér en av varianterna anvdndas genomgaende. I
. o .
slutformatet bér symbolernas storlek vara densamma pa samtliga scheman.

Linjer av olika typer och grovlekar bér anvéndas pa ett konsekvent satt. Beakta
forminskningsgraden. Anvand inte pilar som linjeavslutning om de inte samtidigt anger
flodesriktning.

Texten i schemat boér vara konsekvent vad galler teckenhdjd, tecknens form och
utférande, val mellan versala och gemena bokstaver, abstrakt och konkret form,
forkortningar, vissa texters placering (t ex bendmningar) osv. Betraffande
textutformning i elschema ges féljande allmanna rekommendationer.

Tabell 1:4 Rekommendationer fér textutformning i elschema

Materielbenamningar Anvand de faststéllda benamningarna och med det
skrivsatt som star pa t ex markskyltarna. Skriv
bendmningarna med versaler, t ex SANDARE. Eventuella
kompletteringar och fortydligande skrivs med gemener.

Funktionsbenamningar Skrivs med gemener. Utforma gérna texten sa att
funktionsben@amningen inte kan férvaéxlas med en
materielbenamning, t ex Sandning, Kretsar for sandning,
Sandningskretsar.

Signalbenamningar, Skriv pa samma séatt som i underlaget.
programvarubendamningar och

liknande

Komponentbeteckningar och Skriv pa samma satt som i materielen och underlaget.
liknande

Ovriga texter Skrivs med gemener.

Tank pa att texten ska vara ldsbar i trycket. Det underlattar for bade lasaren och
tryckaren om man valjer:
e lamplig teckengrad (teckenhojd)
e ett teckensnitt (teckenform) som inte flyter ihop eller brister vid férminskning
e lampligt avstand mellan tecken.
Skriv inte heller text for nara linjer, till exempel inuti sm& symboler.
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9.45 Referenser mellan olika scheman

Det ar viktigt att det finns tillrackliga referenser mellan olika scheman och mellan
schema och materiel.

Kopplingen mellan olika scheman bygger p& att man anvdnder gemensamma
bendmningar pa materiel, signaler m fl samt anger komponentbeteckningar eller dylikt.

Direkta hanvisningar mellan scheman &r viktiga, speciellt mellan éversiktliga scheman pa
samma detaljeringsnivd. Samma sak géller fér ett schema som &r uppdelat pa flera blad.
Man maste se till att l&saren kan g3 fran ett schema till ett annat utan glapp i
informationen.

I schemat bér man ocksa ange sadan referensinformation som finns i materielen, t ex
faststallda materielbenadmningar, placeringskoder, komponentbeteckningar, paneltexter
och dylikt.

Det &r en fordel om schemat ocksa innehaller sddan referensinformation att man far en
saker koppling till andra nédvandiga dokument.

9.4.6 Benadmning av scheman

Varje schema ska férses med en benamning. Benamningen ska tala om vad schemat
forestéller och vilken detaljeringsniva det har, t ex Sandning Blockschema, Mottagning
Funktionsblockschema, Matfunktion Funktionsschema. Samtliga schemabendamningar i
en beskrivning bér utformas pa ett konsekvent sitt. Samtliga scheman ska ocksa forses
med |6pande numrering for att underlatta lasning i ratt ordning mot text.

Av praktiska skal placeras scheman i beskrivningar ofta som bilagor. Bilagenumret boér
da anges fére schemats bendmning, t ex:

Bilaga 1. Séndning Blockschema
9.5 Diagram

Diagram kan anvandas nar man vill beskriva relationer mellan storheter eller sekvenser i
ett verkningssatt. Diagrammet ar ofta en utveckling av en tabell och bér valjas nar man
vill ha en stoérre 3skadlighet an vad tabellen kan ge. Det finns en méangd olika typer av
diagram, men har presenteras enbart de typer som vanligen férekommer i
beskrivningar, se tabell 1:5.

Tabell 1:5 Diagrammens primdra anvdndning

Anvidndning Diagramtyp

Kurvdiagram Sekvensdiagram Foljddiagram
Forsta funktion X X
Félja forlopp X X
Felsdka X X

9.5.1 Kurvdiagram

Kurvdiagram anvands nar man vill visa relationer mellan storheter. Diagrammet ar ofta
en utveckling av en tabell, men ger som regel battre éverskadlighet. I de fall det &r
mojligt att registrera kurvan pa skrivare eller oscilloskop kan den jamféras med bilden i
beskrivhingen och darigenom bli ett bra hjalpmedel vid felsékning.
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Bild 1:23 Kurvdiagram
9.5.2 Sekvensdiagram

Ett sekvensdiagram anvands for att visa delsekvenser i ett verkningssatt. I diagrammet
kan man aven visa de olika delsekvensernas beroende och tidsféljden inom férloppet.
Denna illustrationstyp ger en éverskadlig bild av samband och kan ibland dven anvandas
vid felsékning.

Svepunderiryckning 3 — hriggpunm
Svepsiut, LS 5 -L

Skiftpuls 1

Skiftpuls 2 1

SLZ (Bl B) 2

SL2 (Bl &) 3 (-I_I { i

8L2 (Bl ) 4 ﬁ l Avsiknings-
SL2 (Bl 8) 4 J regel 1

SL2 (Bl B) &

SLZ (BI. B)

Svepundertryckning 3

Bild 1:24 Sekvensdiagram

Bilden visar ett exempel pd ett sekvensdiagram som anvands ndr man med hjalp av
oscilloskop kontrollerar att pulser genereras pd réatt satt och vid ratt tidpunkt. Med
pilarna inne i bilden visar man beroendet mellan de olika kurvorna. Matpunkter,
stiftnumreringar och liknande, som underlattar méatningen redovisas ocks3.

9.5.3 Foljddiagram

Ett foljddiagram kan anvandas for att visa handelser som intraffar eller initieras till foljd
av en vidtagen atgard. Med ett féljddiagram kan man till exempel visa vad som hander i
en enhet fran det att den startas till dess att den &r klar att tas i drift. Féljddiagrammet
kan aven anvandas vid felsékning.

L
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Belysningen
fungerar inte,

» Har all &l
slutat fungera®?

| Ja -
problem med
belysningen?

Bytssking F10. [~ oNe 3]

Blev det skillnad?

Ar du sdker?

——

Har du fortfarande

) Ja
Byt huvudsakring F Kontakta reparatér for
F1 fortsatt felsdkning.

Blev det skillnad?

Felet avhjalpt.

|_-11L

Felet avhjaipt.

Kontakta reparattr for
fortsatt felsdkning

Bild 1:25 Féljddiagram

9.6 Tabeller

Tabeller anvands nar man vill koncentrera information. Detta innebar att en tabell har
mycket stor informationstathet, och bér darfor anvandas bara i sddana sammanhang dar
den underlattar férstdelsen och ger dversikt. I vissa fall kan tabellen ersittas med ett
kurvdiagram, speciellt nar tendens ar viktigare an exakthet.

For tabeller galler ndgra huvudregler:

Tabeller placeras sa 1angt som mdjligt inom spalten. Dar det inte &r majligt far
hela satsytan utnyttjas.

Tabellen boér inte se ut som en ifylld blankett. Detta innebar att endast tre
horisontella linjer dras: en dver tabellhuvudet, en under tabellhuvudet och en
under tabellen. Vissa horisontella hjalplinjer kan dessutom férekomma i
tabellhuvudet.

Om méjligt bér man skriva eventuella mattenheter i tabellhuvudet. D3 sparar
man utrymme.

Om en tabell inneh3ller en stor méngd sifferinformation ska var sjétte rad vara en
blankrad. Darigenom ar det lattare att félja raderna i tabellen.

I tabeller, t ex for speciell utrustning, dar materiel och fornédenheter samordnas,
ska dessa atskiljas med en streckad linje.

Hela tabellen bér om méjligt placeras pa samma sida. Om detta inte &r mojligt
upprepas tabellhuvudet pd nasta sida. Den horisontella linjen under tabellen dras
forst nar tabellen tar slut.

Tabellrubrik bor finnas och ska placeras vansterstdlld ovanfor tabellen. Den ska
innehalla ordet "Tabell”, nummer och kort beskrivning. Eventuella noter placeras
under tabellen.

Normalt anvands fyra olika typer av tabeller:
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1. Enkel tabell

2. Normal tabell

3. Kompakt tabell

4. Textkolumner.
Dag Manad 2007

Hel Del

Mandag Januari 8 13
Tisdag Februari 7 23

Bild 1:26 Exempel p8 enkel tabell i bokpublikation
Notera att i enkel tabell s3 &r typsnittet en punkt mindre &n i I6ptexten.

Dag Manad Tid

Mandag Januari 8 13
Tisdag Februari 7 23
Onsdag Mars 8 32
Torsdag April 4 21

Bild 1:27 Exempel p8 normal tabell i bokpublikation
I normal tabell anvands samma storlek pa typsnittet som i I16ptexten.

Dag Manad Tid

Méndag Januari 8 13
Tisdag Februar 7 23
Onsdag Mars 8 32
Torsdag April 4 21

Bild 1:28 Exempel p§ kompakt tabell i bokpublikation
I tabellformatet “Tabell-Kompakt” anvénds Helvetica eller motsvarande f6r att utnyttja

ytan battre.

For att stalla upp text i kolumner utan att det behéver se ut som en tabell anvdnds
tabellformatet "Textkolumner” nedan:

Manusforfattare

Tecknare

Fotograf

Johansson Ansvarar for bildval
Karlsson Framstaller illustrationer
Andersson Dokumenterar
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10 lllustrationsexempel
10.1 Instruerande illustrationer

En instruerande illustration anvands ofta nar man vill ldra ut handgrepp. Nedan ar ett
exempel pa en sadan bild. Den &r ritad aktivt, dvs fran det hall anvéndaren ser det nar
handgreppet utférs. Darigenom underlattas lasarens inlarning av handgreppen. Den
viktigaste detaljen, patronen, har framhavts med farg.

Bild 1:29 Exempel p§ instruerande bild med hdnder

Bilden nedan visar ett exempel p& hur man med hjélp av pilar och verktyg demonstrerar
ett arbetsmoment. Bilden skulle kunna kompletteras med texterna: “1 Tryck in” vid pilen
snett nerat, "2 Dra ut” vid pilen at vanster.

Bild 1:30 Exempel p§ instruerande bild med verktyg och pilar

Publikationer bér géras sa kortfattade som méjligt och innehdlla enbart de uppgifter som
ar nédvandiga for att arbetsmomenten ska utféras pa ratt satt och i ratt ordning. Det ar
vanligt att sddana beskrivningar féljer med materielen eller finns i anslutning till
materielen. Informationen kan géras kortfattad men &nda heltdckande genom att text,
bild och symboler med férklaringar kombineras. Informationsomfattningen halls nere
samtidigt som informationsinnehallet blir stort. Féljande &r ett exempel pd en sadan
[6sning.
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Bild 1. Smirjning RRPATGE ARTE-740)
Bild 1:31 Exempel p§ instruerande bild (smérjschema) med symboler

10.2 Framhavande bilder

Om man vill betona en detalj i en bild, kan man teckna den med grévre linjer och mer
detaljerat &@n den dvriga bilden. Darigenom framhaver man det vasentliga och
undertrycker det mindre vasentliga. Genom framhdvningen undviker man att lasaren
stdrs av ovidkommande detaljer.
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Bild 1:32 Exempel p§ framhavande bild

P& bilden har avtryckarmekanismen framhavts med grévre linjer och farger. Varbygeln
ar ett exempel pa hur man ger en referens som hjélper lasaren att hitta och f& grepp om
helheten.

P& foton kan man framhava detaljer med hjalp av till exempel retusch eller nedtoning.

10.3 Textteckningar

Textteckningar bendmns den teckningstyp som huvudsakligen innehaller text, se bild
nedan. Textteckningar ligger i granslandet mot scheman men ar vanligen betydligt
enklare till bdde innehdll och form.

AF RA 195 12-4B

TO-typ Materieltyp Undergrupp  Ldpnummer Utgéva
Bild 1:33 Textteckning

10.4 Presentationsteckningar

Presentationsteckningar kan innehalla antingen enbart text eller bade text och figurer.
Presentationsteckningar anvands ofta som stordia, och kan férses med “stordiaram” med
logotyp eller liknande, se exemplen nedan.

Figurerna i en presentationsteckning ar oftast utférda i en ledigare stil an till exempel
tekniska teckningar.
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Fiavé

Bild 1:34 Presentationsteckning med figurer
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11 Sprak
11.1 Allmant

Anvéand modern sakprosa i texter for bokpublikationer och TO. Det ska vara latt for lasaren att kunna
tillgodogora sig information. Skribenten ska skriva enkelt och tydligt for att undvika feltolkning av
instruktioner och minimera sakerhetsrisker.

11.2 Sprakvardande institutioner

Som stdd i skrivandet kan ordlistor, skrivregler och grammatik frn sprakvardande institutioner
anvandas.

Myndigheternas skrivregler ges ut av Sprakradet och ger rdd om hur man bor skriva.

TNCs skrivregler gavs ut av AB Terminologicentrum TNC innehaller information om skiljetecken,
ovriga skrivtecken, matematiska tecken, vanliga sifferutrryck, avstavning, séarskrivning med mera.

Svenska akademiens ordlista, SAOL, ges ut av Svenska Akademien som sétter normer for
sprékets tilllampning och behandling. Stavning och bojning regleras i Svenska akademiens ordlista,
SAOL (endast den senaste utgavan galler), medan sprakets uppbyggnad beskrivs i dess spraklara.

11.3 Disposition

Det &r viktigt att anpassa texterna till malgruppen och att goéra informationen latttillganglig samt enkel
att overblicka.Texten ska ha en struktur som gér att orsakssammanhang och ordningsfoljd ar klar.
Manga publikationer har dessutom en given disposition med ett antal stdende rubriker, se del B i
Regelverk FMV Materielpublikationer.

Foljande fragor bor vara besvarade innan skrivandet borjar:

¢ Vem ar anvandare?
¢ Vad kan anvandaren sedan tidigare?
e Vad ar syfte och mal?

For att planera dispositionen kan skribenten lista alla rubriker fér avsnittet eller publikationen.
Dispositionen kan modifieras under arbetets gang. Gruppera informationen i sma hanterbara enheter.
Fo6r samman det som hor ihop och ta bort det som inte hor till &mnet.

11.3.1 Rubriker

Anvand hogst fem numrerade rubriknivaer.

Det ar lampligt med minst tva rubriker per full textsida. | textavsnitt som refererar till scheman och
liknande kan det vara svarare att fa en tillracklig rubriktathet. Dessutom tenderar sddana avsnitt att
vara bildfattiga. Om man sétter in rubriker kan kanske antal rubriknivaer éverstiga de fyra som
rekommenderas. Grundregeln bor vara att man efterstravar fyra nivaer och tar till den femte,
reservnivan, nar den vasentligt underlattar for lasaren.

Om det inte kanns naturligt att utoka antalet rubriknivaer kan man i stéllet fora in ledord.

Rubriklangden bor normalt inte 6verstiga tre ord exklusive korta ord sdsom prepositionerna i, pa, med,
vid och av.

Forkorta rubriker s& har:
e Ta bort dubbla bestamningar.

e Forkorta med ledning av den tidigare texten
e Ta bort onddiga hjalpord.

11.3.2 Stycken - textavsnitt

Stdrre textavsnitt avdelas med rubriker. Under rubriken delas texten in i stycken. Ett stycke ska utgdra
en sammanhallande enhet; ett stycke — en tankegang.
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| direktiva instruktioner bestar texten till stor del av korta uppmaningar. Valmgjligheterna for skribenten
ar farre men & andra sidan ar lasaren fortrogen med formen.

Stycke ska byggas upp sa att framstallningen kanns naturlig for lasaren. Den inledande meningen ska
anknyta till foregdende text, och den avslutande meningen sammanfatta hela stycket. Genom att ha
en inledande och en avslutande mening upprepas huvudbudskapet i stycket och det ar lattare for
lasaren att f& en struktur p& informationen.

11.3.3 Listor

Anvénd listor for att forenkla information och ge en bra dversikt av texten vid till exempel
upprékningar.

Onumrerade listor anvands for upprakningar dar ordningsfdljden inte ar vasentlig:

Foéljande verktyg ska anvéandas:

e Sag
e Hammare
e Liten slagga

Numrerade listor anvands dar ordningsféljden ar viktig:

1. Ta bort bladbult 85 och plugg 83.
2. Tabort muttrar 77, bladlas 78 och fjadrar 79.
3. Slipa spar i slitringar 29.

Listor kan inledas med fullstandig inledningssats:

Inlarningen underlattas om texten kdnnetecknas av foljande:

e Meningsbyggnaden &ar enkel.
e Terminologin anvands pa ett konsekvents sétt.
¢ Frmastéallningen bygger pa en systemiatisk uppbyggnade med sjalvbarande stycken.

Listor kan ocksa inledas med ofullstandig inledningssats:

Inlarningen underlattas om texten kdnnetecknas av

e enkel meningsbyggnad
e konsekvent anvand terminologi
e systematisk uppbyggnad med sjalvbarande stycken.

Ibland behovs flera nivaer i en lista. Andra nivan markeras da med indraget streck. Undvik ytterligare
neddelning. Om det behovs, till exempel i en omfattande éversikt, skriv den forsta nivan i
upprakningen i fetstil. Andra nivan markeras med punkt och tredje med streck.

Exempel pa uppstallning med flera nivaer:
lllustrationer uppdelas i

o verklighetsbeskrivande illustrationer
- fotografier
- isometriska och perspektivbilder
- exteridrbilder
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- planbilder

e scheman
- blockscheman
- fldidesscheman.

Om listan innehaller korta element, som i exemplet ovan, behévs ingen blankrad mellan listans
element. Bestar den ddaremot av ett antal textstycken ska en blankrad lamnas mellan elementen.

11.4 Sprakbehandling
Oavsett typ av publikation ska de skrivas pa ett sprak som &r enhetligt och tillgangligt for alla:

e spraket ska vara enkelt; anvéand korta verbformer och undvik kranglig meningsbyggnad

e undvik substantivsjuka: skriv forandra i stallet for genomfor férandring

e spraket ska vara ensat och konsekvent i ordval och uppbyggnad
En text med enbart korta meningar blir faktaintensiv och lasaren tréttnar snart. Det ideala ar en text
med omvéaxlande korta och langa meningar blandade pa ett sddant satt att lasrytmen blir naturlig.

En l&ng mening behdver inte vara en svarlast mening. Undvik till exempel flera satser inskjutna i
varandra som bryter av den naturliga ordfoliden. En mening ska bara behova lasas en gang, man ska
inte behova ga tillbaks till borjan for att se vad den handlade om nar man kommer till slutet!

Anvand verbens kortformer, enligt modernt sprakbruk.

Exempel:
e ta
[ ge
e ha
o ska.

Frammande ord och "svengelska” ska undvikas s langt det ar mojligt. FOr kontroll av stavning och
betydelse rekommenderas SAOL, Handordboken och de tekniska ordlistor som finns tillgangliga.

Det ar viktigt att de benamningar och beteckningar som finns i de dokument man hanvisar till aterges
exakt i den egna texten. | ett schema kan det till exempel finnas engelska benamningar och
beteckningar.

11.4.1 Terminologi

En term har en klart definierad betydelse. Alternativ benamning far inte férekomma annat an i form av
pronomen, men hall da reda pa tankesubjektet, sa att syftningsfel inte uppstar.

Aven om det kan forefalla tjatigt att upprepa samma term &r detta en absolut nédvandighet for att
lasaren eller en eventuell Gversattare ska kunna forsta textens innehall fullt ut.

For termer och namn pa nya detaljer eller begrepp som inte forekommer sa ofta i en publikation ska
termen eller namnet forklaras forsta gangen det upptrader i varje avsnitt.

Det ar viktigt att alltid anvanda termer konsekvent, dvs bendmna lika i samma och andra dokument.

For flygmaterieltjanst finns termer definierade i Ordnings- och skyddsinstruktioner for
flygmaterieltjansten, OSM, M7748-753031.

11.4.2 Ordlistor

Anvand de ordlistor som finns inom de flesta &mnesomraden. Anvand benamningar och akronymer
som ar gangse for det omrade som du skriver for. Se till att samma benamning anvands fér samma
sak.

11.4.3 Sammansattningar

Undvik ord med fler ar tre sammansattningsleder. Rent grammatiskt finns det ingen grans for hur
manga ord som kan ingd i en sammansattning men ordet blir lattare att forstd med farre
sammanséttningsleder.
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Att skapa sammansatta ord ar latt, det enda problemet ar om, eller var, det ska finnas ett fog-s.
Grammatiska regler:

e Liksom ett genitiv-s inte kan urskiljas i ett ord som slutar pa -s (t ex gris-tryne) kan det heller
inte urskiljas i en forled pa -s (glas-bldsare). Om forleden slutar pa sje-ljud eller konsonant + -
s undviks ett fog-s av uttalsmassiga skal (dusch-draperi, frost-varning).

e | regel utsatts inte -s nar forleden ar enstavig och slutar pa konsonant (led-trad, talt-duk).
Vidare saknas fog-s ofta i tekniska termer.

e | dubbla sammansattningar (AB+C) ar huvudregeln att leden AB far fog-s. Detta visar var
gransen mellan lederna gér (flygplanshangar, siktlinjesindikator, elavfyringsdon,
temperaturvarningsgivare. Jamfér med substantiven skolbokhylla (= bokhylla i skolan enligt
regler for enkel sammanséttning A+BC) och skolbokshylla (= hylla for skolbdcker enligt
modellen for dubbel sammansattning AB+C). Om férleden redan slutar pa -s uteblir oftast fog-
s, likas& om forleden slutar pa -el, -en, -er, -ar och -on (midsommarafton).

e Ett ord som slutar pa —s eller sje-ljud ska inte ha ett fog-s, som till exempel:

e | ord dar forleden ar ett sammansatt ord anvands fog-s

Praktisk regel:

o Jamfor ord med samma férled och se om de har fog-s eller inte och vad som &r vanligast. Det
bor vara det som &r vanligast. Jamfér &ven betydelsen av fog-s for att avgora vilket som ska
anvandas.

11.4.4 Frammande ord

Ord som kommer fran andra sprak, vanligtvis engelskan, maste antingen ersattas med en svensk
motsvarighet eller anpassas till svenskan. Fordelen med att anvanda utlandska bendmningar &r att
man vet att de &r ratt i sammanhanget. Nackdelen ar att de inte gar att boja enligt svenska regler.

Finns det svenska motsvarigheter ska de givetvis anvandas. De ord som inte finns i t ex Engelsk-
svensk teknisk ordbok kan finnas i TNCs dataordlista eller Elteknisk ordlista.

Om ett utlandskt ord anvands ska det anpassas till svenskan sa att det gar att boja i plural samt
bestamd form. Verben maste anpassas till svenska regler.

Exempel:

e printer, printern, printrar, printrarna
¢ indicate blir indikera.
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12 Skrivregler
12.1 Avstavning

For avstavningsregler hénvisas till avsnittet 5.7 Ordledsuppdelning i SAOL, Svenska akademiens
ordlista, senaste upplagan (i skrivande stund tolfte upplagan).

Vid elektronisk avstavning bor avstavningen kontrolleras, séarskilt vad galler fog-s i sammanséttningar.
12.2 Forkortningar
12.2.1 Allmant

Forkortningar kan anvandas nar ord har ont om plats. Ett par bokstaver kan beteckna nagot som
kraver flera langa ord utskrivet. Eftersom forkortningar stoppar upp lasningen bor de begréansas till val
inarbetade forkortningar och tillfallen da de verkligen behovs. Se dven Svenska spraknamndens
Svenska skrivregler.

12.2.2 Vanliga forkortningar
Av de vanliga svenska forkortningarna far foljande anvandas i loptext:

e bla— bland annat

e ca (fore siffror) — cirka
e dvs — det vill saga

o e dyl — eller dylikt

e etc — etcetera

e from— fran och med
e mfl —med flera

e m m— med mera

e 0 dyl— och dylikt

e 0sv — och s& vidare

e sk —sakallade

o tex—till exempel

e tom —till och med

Forkortningarna skrivs utan punkter. | évrigt skrivs alla ord i I6ptext ut. De vanliga forkortningarna far
inte inleda en mening. Vid hanvisningar tillats férkortningarna jfr och enl.

12.2.3 Tekniska forkortningar

En nyckel till de tekniska forkortningarna ska finnas i varje publikation och de kan darfér anvandas
utan forklaring. Ovriga tekniska forkortningar ska forklaras forsta gangen de dyker upp i varje
publikation, eventuellt fler gdnger om det bara namns nagon gang i bérjan och nagon gang i slutet av
publikationen. En teknisk forkortning far inleda en mening om den ar en initialforkortning. Se aven
TNC 100 TNCs skrivregler.

12.2.4 Engelska forkortningar

De engelska forkortningarna ska undvikas sa langt det ar mojligt. Processen att lista ut vad
bokstaverna star for pa engelska, och dversatta detta till svenska, tar langt mer av lasarens tid an vad
skribenten spar i tid och papper. Men vissa av de engelska forkortningarna ar dock sa inarbetade att
de mer eller mindre blivit ord i svenskan.

12.2.5B0jning

| de flesta fall satts inte bojningsandelser ut pa forkortningar. Undantag &r genitivandelsen.

Vid initialférkortningar satts genitiv-s direkt efter substantivet, vid dvriga foérkortningar anvands kolon:
e APUs
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e TNCs

o forfis
Grundregeln ar dock att man ska undvika att boja forkortningar. Tydligheten kraver att ordet istallet
skrivs ut, t ex "ELEs forutsattning” ersatts med “elektronikenhetens forutsattning”, eller att hela
meningen skrivs om:

"Férutsattningarna for ELE”.

Boj latinska ordstammar ratt: ett centrum, flera centra; ett spektrum, flera spektra; ett faktum, flera
fakta etc.

12.2.6 Sammansattningar

Forkortningar ska alltid skrivas ut nér de forekommer i sammansattningar.
Exempel:

Flygplansbalk, inte fpl-balk eller fplbalk.

Flygplansnummer, inte fpl-nr eller fpinr.

12.2.7 Avstavning

Forkortningar som bestar av siffror och bokstéver, t ex materielbeteckning eller typnummer, far inte
avstavas utan ska skrivas pa samma rad. | de fall beteckningen innehaller mellanslag ska detta goras
sa kallat hart for att forkortningen inte ska avstavas i publikationssystemet. Avstavningar far inte heller
gbras inom storheter, matematiska uttryck, formler, hanvisningar, intervall etc.

v_ =1 050 m/s

h_=_iv 1-K'sin‘p
U =RI

Tabell 4

PUB/J2-A-94-10-01-00A-040A

TOAF_FPL 37_10-232
Bild 1:37 Exempel

Harda mellanslag (FrameMaker: Ctrl + mellanslag, Word: Ctrl + Shift + mellanslag) ska laggas in vid
alla mellanslag, markerade med _ i exemplen ovan.

12.3 Storheter, enheter, matetal och matematiska uttryck
For numeriska tal galler féljande grundregler:

e | I6pande text skrivs numeriska tal med bokstaver upp till och med tolv.

e Matetal med enheter skrivs vanligtvis med siffror. Enheternas beteckning anvands da.
Exempel:

e | hydraulsystemet ingar tva fristdende forsorjningssystem.

o Effektforbrukningen ar 2 W.

Forvaxla inte storhet och enhet. Storhet, i betydelsen fysikalisk storhet, ar en direkt eller indirekt
maétbar egenskap hos ett foremal eller en foreteelse. Exempel pa storheter &r: 1angd, volym, massa,
tid, hastiget etc.
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Som beteckningar for storheter anvands bokstaver utan slutpunkt, t ex | = langd, V = volym, m =
massa, t = tid. Storhet ska i tryck anges med kursiv stil for att lattare kunna skiljas fran andra
beteckningar.

Enhet, eller mattenhet, &r den matbara egenskapen av storheten. Som resultat av matning far man
den matta storheten numeriskt uttryckt (matetal) i enheten. Exempel pa enheter &ar: m for langd, m3
for volym, kg for massa, s fér sekund (tid) etc. Aven enheternas beteckningar ska i tryck anges med
bokstéver eller tecken men med rak stil.

Skriv n = 50 r/s, inte r/s = 50.
Storheter och enheter ska félja Sl-standard och TNCs skrivregler.

Om viss underhallsutrustning inte ar anpassad till SI-systemet ar det nédvandigt att tidigare gangse
mattsystems (tekniska systemet) anges inom parentes omedelbart efter Sl-vardet.

Exempel:

Fjaderkraft 100 N eller F=100 N (10,2 kp)
Inloppstryck 0,98 MPa eller p=0,98 MPa (10 kp/cm2)
Vridmoment 100 Nm eller F=100 Nm (10,2 kpm)
Densitet (7,9 g/cm3)

Vid omrékning av varden fran det tekniska systemet till varden enligt Sl erhalls ofta matetal med flera
decimaler. Innan dessa véarden infors i instruktionerna ska de avrundas sa att de gar att avlasa (helst
mot delstreck) pa berérda instrument, skalor, momentnycklar etc.

Nar det galler matvarden ges ofta en antydan om méatningens noggrannhet genom antalet angivna
siffror. Skillnaden mellan vardena 2,34 A och 2,340 A ligger i att matningens noggrannhet i forsta
fallet ligger vid en hundradels ampere, i det andra fallet vid en tusendels ampere. Ange inte storre
noggrannhet pa varderna an vad som kravs vid matningen.

Observera att ett mellanslag alltid ska sattas mellan siffervarde och mattenhet. Undantag fran regeln
ar mattenheterna grad (°) minut/fot och sekund/tum (*).

Exempel:

Geografisk grad, t ex 45°, skrivs utan mellanslag
Termisk grad, t ex 20 °C, skrivs med mellanslag mellan 20 och °C.

Noteras bor att vid tidsangivelse ska timme, minut och sekund alltid férkortas, dvs h (timme), min
(minut) och s (sekund). Enheternas beteckning anvands efter siffror och i tabeller men skrivs ut i
ovriga fall.

Exempel:

Processen varar i ett par sekunder.
Processen varari 15 s.

Siffervarde och mattenhet far inte delas vid radslut. Anvand hart mellanslag. Se vidare TNC 100

TNCs skrivregler samt senaste utgavan av Sl-guiden utgiven av Standardiseringskommissionen i
Sverige.

12.4 Sifferfoljder

I langa sifferfoljder delas siffrorna upp i grupper om tre. Som skiliegrans anvands ett hart mellanslag,
inte punkt eller kommatecken. Det harda mellanslaget forhindrar att sifferféljden avstavas.

Som decimaltecken anvands kommatecken, inte punkt.
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Exempel:
2 313 456,789

12.5 Index och exponent

Index och exponent ska séattas sa att radmellanrummet inte okar.

12.6 Formler

Alla matematiska formler skrivs kursivt.
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13 Andringsmarkeringar

13.1Allméannaregler

Andringsmarkeringar far endast anvandas for sakforandringar. Redaktionella
andringar far inte ha andringsmarkeringar.
Genererad text, t ex. innehallsférteckningar, bildlista, och korsreferenser far inte
visas med andringsmarkeringar.
For varningar och observera ska andringsmarkeringar for hela stycket visas,
eftersom det for denna typ av information ar extra viktigt att hela formuleringen
kontrolleras pa nytt.
Andringar i materielpublikationer markeras inuti dokumentet i anslutning till &ndringen.
Andringsmarkeringar &r till fér att ge lasaren snabb information om de sakéndringar som gjorts i
dokumentet. Exempel pa sakandringar kan vara:

e varde (moment, tid, langd etc)

e verktyg, reservdelar, forbrukningsmateriel

o referensdokument, hanvisningar

e arbetsfdljd

e nya eller borttagna arbetsmoment
Aven utesluten text etc ska markeras.

Andringar i TO-beteckning, férradsbeteckning och datum ska inte ges dndringsmarkering.

Vid ny utgava géller foljande.
e Samtliga tidigare &ndringsmarkeringar tas bort.
e Alla sidor far nytt faststallelsedatum.

Andringsmarkering presenteras i form av ett lodrétt heldraget och obrutet svart streck (ca 1,0 mm) i
vanstra marginalen mitt for berérd text (dven rubriker), rubrik i tabell, schema eller bild. For att undvika
alltfér manga markeringar kan dessa "samlas” till en hogre komponentniva, vanligen en hogre
uppréakningsniva eller rubrikniva.

Obs! Andringsmarkeringar i uppdaterade publikationer &r till for att underlatta for brukaren och
granskaren, da de gor det enklare att snabbt hitta de andringar som gjorts sedan foregdende utgava.
Det racker dock inte att endast kontrollera de dndrade raderna, utan hela kontexten maste tas i
beaktande.

Vid sakandring i underhallsplan materiel, UHP-M, ska andringsmarkering géras med en asterisk
framfér aktuell tabellrad och for nytillkommen adress med asteriskrad under adressen.

Vid bladbyte galler féljande.

e Sakandringar pa enstaka sidor markeras med ett lodratt streck i vanster marginal och nytt
faststallelsedatum skrivs in i sidhuvudet. Andringsmarkering for tidigare andring tas bort.

e Konsekvensandringar som medfor foréandringar, t ex for sidbrytning och sidhanvisning i
innehallsforteckningen, ges nytt faststallelsedatum men inga andringsmarkeringar.
Andringsmarkering for tidigare andring tas bort.

e Sidor utan sak- och konsekvensandringar, som ingdr i &ndringen sdsom hdger- eller
vanstersida i en dubbelsidig materielpublikation, ges nytt faststéllelsdatum och eventuell
andringsmarkering tas bort.
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13.2Andringsmarkeringar i materielférteckningar

Andringar i materielforteckningar kan aktiveras med en redigeringsregel i system
PMF, se anvandarhandledningen i PMF fér mer information. Andringsmarkeringar i
materielférteckningar markeras med tecken langst till vanster i marginalen for
respektive positionsrad som andrats, exemeplvis A=andrad position.
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14 Referenslitteratur

Dok.nr. / Ref.
FMV:Mreg-FREJ
FMV:Mreg-FREJ
Forsvarets firmakod
System FREJ 88
FMV-F/MA 01
FSD 1) A0O:1
FSD 0020

FSD 0021

FSD 0022

SMS 2) 712

SEN R 410301
SEN 3) 401 25 00

SIS 4) Handbok 103

TNC 5)

TNC 100

TNC 64

OSM CDR M7748-753031
AF ALLM

Forsvarets databas Farliga
amnen

RAFT M7762-410190
RAFU M7762-400220

MATSAK-FV M7782-410180

UF UHMAT 310-000101
Ordlista (SAOL)
16FMV10512-3:1

Titel

MATERIELISTA-FLYG

REPLISTA

F-KODEN

ANVANDARHANDBOK SYSTEM FREJ 88

Forteckning 6ver Flygmaterielférvaltningens materiel- och tillverkningsnormer
Materieldokumentation. Bendmningar och beteckningar

MARKNING. Identitetsméarkning p& materielfel

MARKNING. Underhéllsméarkning pa materiel

MARKNING. Andringsmérkning pa materiel

Hydrauliska och pneumatiska anlaggningar. Symboler for fluidscheman
Teletekniska scheman och ritningar

Symboler for elscheman. Oversikt allmanna anvisningar och alfabetiskt
register

Sl Mattenheter

Ordsamling

TNCs Skrivregler

Om teknikens sprak

Ordnings- och skyddsinstruktioner for flygmaterieltjansten, CDR-utgava.
Skyddsinstruktioner, se AF ALLM 900

Séakerhetsdatablad

Rapporteringsanvisningar Flygmaterieltjanst
Reglemente for administration av flygmaterielunderhall
Bestammelser foér materielsakerhetsskydd Flygvapnet
Momentnycklar

Svenska Akademiens ordlista éver svenska spraket

FMV General rules for application of S1000D

1) FSD = Forsvarsstandard (frAn Forsvarets materielverk Standardiseringsenheten) 2) SMS =
Sveriges Mekanstandardisering. 3) SEN = Svenska elektroniska normer (fran SEK = Svenska
Elektriska Kommissionen). 4) SIS = Sveriges Standardiseringskommission. 5) TNC = Tekniska

Nomenklaturcentralen.
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